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 "بسمه تعالي"

 اداري مجتمع آموزشي صبا  -آئين نامه مالي 

 همكاران محترم 

 اين آئيين ناميه ت يم همياهو ي ه تسي يا در اميور مجتميع صيبا تودييا ترديي   ا يم

 اه اف مجتمع كمك خواه  كرد.كه رعايم قوانين ذيا به پيشبرد  ب ي ي ا م

شييوبه تييا ش ارشييوبه مجتمييع آموزشييي صييبا در لييوص  يياص تحسييي ي ه تابسييتان از  -

ها نيي  دايير ) البتيه در صيورن نيياز ه همياهو ي از قبيا پيو  شيوبه باشي .داير مي

 خواه  بود.(

بيراي مايالع ملت يه بيه  در ليوص  ياص تحسيي ي زمان شيره  ععالييم مجتميع   -

 باش :شرح ذيا مي

 مي باش .54:41لغايم  0:77ماطع دبستان : از شوبه تا ش ارشوبه از  اعم  -

 54:41لغاييييم  0:51 ييياعم شيييوبه از ش ارشيييوبه تيييا از  : 5ماطيييع متو يييطه  -

 باش .مي

ه رهزهييياي  54:17لغاييييم  0:77از  ييياعم  رهزهييياي زه : 2ماطييع متو يييطه  -

 مي باش . 54:47لغايم  0:77عرد از  اعم 

مييي 51:57لغايييم  0:77هور ييتان : از شييوبه تييا ش ارشييوبه از  يياعم  عماطيي -

 باش .

مجتمييع موييو  بييه  خييره  ك يييه دانيي  آمييوزان ه  زمييان خييره  همكيياران از -

باشيي . ورييور بييه موقييع همكيياران محتييرم بييراي تكميييا هيييايه مربولييه مي

مجتمع وائ  اهمييم بسييار ا يم در صيورن تيدخير در هرهد ه تكيرار بير ا يا  

شيود ه عواقين ناشيي از آن صلاو ي  شيوراي ميالي برر يي ه تسيميا تييري مي

 باش .متوته همكار مي
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 بيراي هير ده ماطيع  در تابسيتانبه ذكير ا يم  ياعم شيره  ه پاييان كيارلازم   -

 .باش  مي 54لغايم  صبح 8 از  اعم

: بوييا بييه شييرايان امكييان تغيييير  يياعان هرهد ه خييره  از مجتمييع در 5تبسيير  -

 تابستان ه همچوين در لوص  اص تحسي ي هتود دارد.

از د ييت ا  ثبييم  يياعان هرهد ه خييره  همكييارانن بيير ا ييا  پريوييم درييياعتي  -

بيا ذكير ا يم اق تييرد.ورور ه غياب با نديارن وسياب اري مجتميع صيورن مي

ميي يران محتييرم ماييالع در اييين امييرن ا ييتاباص ندييارن  وسيياب اري مجتمييع از 

 خواه  كرد.

عرهو ييي مجتمييعن ورييور  -هاي آموزشيييبرنامييههييا ه بييا توتييه بييه ععاليم -

 ال اميسم:همكاران در رهزهاي برت اري رهي ادهاي ذيا 

       ه پايان ترم هاي ماهانه ( آزمون2              رهز آزمون هرهدي ه مساوبه      (5

 المپياد ه مساباان ع مي            ( 4                                       عرهوگ  ( تشن4 

 برنامههاي عوق( كلا 6            پژههشي –( نمايش ا   الانه ع مي 1   

 ( ت سان مشاهر خانواد  8              ( شوراي م ر ه ه شوراي دبيران 0

 (   اير موارد مشابه 57               ( ت سان ملاقان دبيران ه اهليا 9

: قابييا ذكيير ا ييم ورييور همكيياران ع ييي  در رهزهيياي عييوق اليي كر بيير 2تبسيير  

 باش .ماالع مي انا ا  صلاو ي  م ير

 قرارداد با همكاران:

)همكيياراني كييه ورورشييان در تابسييتان انعايياد قييرارداد بييا همكيياران اترايييي  (5

 ه  يياير همكيياران در يييك مرو ييه مييي باشيي . مرو ييه 2در ل همييي نيي ارد 

 *همكاراني كه قرارداد يكساله دارن  از عرهردين تا پايان ا فو 
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ان ل هميي ني ارد بير ا يا  ماه ياي وريور *همكاراني كه ورورشيان در تابسيت

 ان از عرهردين تا خرداد ه از م ر تا ا فو  مي باش .در تابست

همكيياراني كييه ورورشييان در تابسييتان ل همييي نيي ارد بييا صييلاو ي  ميي يران 

بيا توتيه بيه ايوكيه مجتميع صيبان وريور برخيي از  اعماص ندر خواهي  شي . عماال

دانيي ن پرداخييم  ييووان ه عييي ي ه همكيياران را در عسييا تابسييتان نييرهري نمي

تيردد. ميا ( پرداخيم مي 52پاداش در پايان  ياص بيه ليور كاميا )بيا اوتسياب 

لازم به ذكير ا يم پرداخيم ويم بيميه عسيا تابسيتان ايين همكيارانن بير ع ي   

 باش .خود شلص مي

 ق ه م ايا:واو

ليم پي يرين  ياباه كيار ئوواوق كارموي ان بير ا يا  تحسييلانن م يارن ه مسي -

مجتميع بير  در زمان عا  قيرارداد بيا ندير م  يش ه شيوراي مياليه مي ان تجربه 

 تردد.تعيين مي ا ا  اشا واوقي

مطيابم قيانون كيار قابيا اعمياص ا يم. )م اييا شياما ويم اهلادن  ي همكاران:م ايا -

 ا م.(ه بن كارتري  وم مسكنن خواربار

لع ه بير ا يا  قيانون كيار ااناعه كار:  اعان انياعه كيار بيا تدييي  مي يران ماي -

 قابا پرداخم ا م.

ارائييه ليسييم ت ئيييان مربييو  بييه انيياعه كييار بييا ذكيير تيياري ن عوييوان ه تديييي   -

  اميسم.م يران ماالع ال

  الانه :ا تحااقي مرخسي 

رهز مرخسييي در  يياص  47توانيي  از لبييم قييانون هيير كارمويي  تمييام هقييم مي -

 باش :ا تفاد  كو  كه شاما موارد ذيا مي
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 5رهز بجيي  مييا  عييرهردين كييه  2رهز  مرخسييي در  يياص تحسييي ي هيير مييا   50 -

 باش . مي در ما   رهز

 رهز در ايام نورهز 1 -

هيياي تييير ه مانيي   مرخسييي خييود در عسييا تابسييتان ما  توانويي  ازهمكيياران مي -

 مرداد ه ش ريور ا تفاد  نمايو .

توانويي  در دي اتيير همكيياران در يييك مييا  از مرخسييي خييود ا ييتفاد  نكوويي  مي -

مييا  يييا تابسييتان ا ييتفاد  كوويي  ه بييه مييا  بعيي  در لييوص  يياص تحسييي ي موتاييا 

 تردد.نمي

ر دي مييا  از تيياري  شييره  در ايييام امتحانييان  يياعان كييار كييا مييي شييود )د -

ه در خييرداد مييا  از شييره  تييا پايييان  54-8امتحانييان تييا پايييان امتحانييان از 

 ميباش .( 54-8امتحانان از 

رهزهيياي قبييا از امتحانييان اتيير همكيياري زهدتيير از م ر ييه خييار  شيي ن  تيي ه  -

 مرخسي ايشان محا به مي تردد.

مييي تيييرد در  بييراي رهزهيياي مييا  مبييارک رمرييان كييه در  يياص تحسييي ي قييرار -

بعرييي از رهزهييا ه موا ييبت ا بييا هميياهو ي ميي يران ه ميي ير مجتمييع ممكيين ا ييم 

 كاه   اعم داشته باشيا.

 يياعم معييادص يييك رهز  8مرخسييي  يياعتي در صييورن ا ييتفاد  بييه مييي ان  -

 يياعم بييه عوييوان مرخسييي  يياعتي مودييور ه  8خواهيي  بييود ه كمتيير از مرخسييي 

 تردد.محا به مي

 باش .به هماهو ي با مسئوص مربوله مي ا تفاد  از مرخسي موو  -

 باش :مرخسي پر وا پار  هقم به شرح ذيا مي -

 باش .رهز در  اص مي 24رهز كاري دارن   4مي ان مرخسي پر و ي كه  -

 باش .رهز در  اص مي 58رهز كاري دارن   4مي ان مرخسي پر و ي كه  -
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 باش .ميرهز در  اص  52رهز كاري دارن  2مي ان مرخسي پر و ي كه  -

 باش .رهز در  اص مي 6رهز كاري دارن   5مي ان مرخسي پر و ي كه  -

: در مييورد مرخسييي ايييام نييورهز بييراي پر ييوا پييار  هقييم بييه توا يين 4تبسيير  -

 تردد.رهزهاي كاركرد در هفته از مرخسي نورهز كسر مي

ماهييه  57مييي ان مرخسييي بييراي پر ييوا بييا قييرارداد كيياري لازم بييه ذكيير ا ييم   -

 در  يياص رهز 20ماهييه معييادص  55 يياص ه بييراي پر ييوا بييا قييرارداد رهز در  21

 باش .مي

در هفتييه هيياي كييه مشييموص تعطيييلان ر ييمي ه يييا تعطيييلان مييوردي مانويي   -

آلييودتي هييوان بييرف ه .... ا ييم امكييان ا ييتفاد  از مرخسييي در آن هفتييه هتييود 

   نلواه  داشم.

ا باييي  در مييورد مرخسييي ا ييتعلاتين پييش از هميياهو ي بييا مسييئوص مسييتاي -

 به شوراي مالي ارائه تردد.تااناي ثبم بسورن مكتوب تو ا عرد 

ا   ييه رهز مرخسييي داد  هه همچوييين مرا ييا ازد اقييوام درتييه يييكبييراي عييون  -

 شود.مي

   اردهها:

رهز  ه مسيياعرن بييه يكييي از مراكيي   4تييا  2اردههيياي بييرهن ا ييتاني معمييولا   -

مدموريييم بيير وسيين نييو  اييين وييم  باشيي كهما وييم مدموريييم مياه شييا ييتان 

مسئوليم ه با صيلاو ي  شيوراي ميالي مجتميع قابيا پرداخيم خواهي  بيود نيمن 

 ايوكه در كا مجتمع به صورن يكسان ه هماهوگ عما خواه  تردي .

شييود ه بييا انجييام ك يييه امييور مييالي در شييوراي مييالي مجتمييع مطييرح ه برر ييي مي -

 تديي  م  شن تسميا تيري ن ايي صورن خواه  ترعم.

انجييام هرتونييه درياعييم ه پرداخييم تحييم هيير عوييوان در وسيياب اري مجتمييع  -

 پ يرد.انجام مي
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هاي خرييي  مييورد نييياز ماييالع تو ييا ميي يران محتييرم هيير ماطييعن ك يييه صييورن -

كتبييي ت يييه ه بييراي تديييي  ن ييايي بييه پييش از برر ييي ن ييايي بسييورن درخوا ييم 

بييه نحييو  . خواهشييمو يا ت ييم انجييامشييودارتييا  داد   مسييئوص شييوراي مييالي

ه تسيي يا امييور از ارتييا  مسييتايا صييورن خرييي  بييه وسيياب اري  مط ييوب

 خودداري عرمائي .

: در ماطييع دبير ييتانن ت يييه صييورن خرييي  ه برر ييي آن بييه ع يي   4تبسيير  -

 خواه  بود. 2معاهن اترايي ماطع متو طه 

ت ييه ه تودييا ترديي   ا يم ه در آبيان ميا   91 ياص  ميا  م ر اين آئين نامه در -

 هيراي  ش   ا م. 5472

 


